EMPRESA BRASIL
DE COMUNICAGAO

OEBC

Orientacdes para uso do Portal de Publicidade Legal

PARA SOLICITAR PUBLICAGOES:
No menu a esquerda, em ‘Publicacoes’, a opcao a ser acessada é a aba
Solicitar Publicagao — Jornais e Revistas}

- Aopcao ‘Pedido de Orcamento’ deve ser assinalada caso queira informagdes
sobre precos de veiculos e ndo tenha ainda certeza sobre a veiculagao ou
tenha interesse em cotar valores em veiculos diferentes — essa opgao nao
resulta em reserva de espacgo no(s) veiculo(s);

- Aopcao ‘Pedido de Insercao’ deve ser assinalada caso tenha certeza sobre a
veiculacao (data da publicacéo e veiculo definidos);

- No campo ‘Titulo da matéria’ deve-se inserir o titulo da publicagdo o mais
completo possivel. Ex.: Licenca de Operagao/lnstalagdo n® xxx; Aviso de
Licitacao Leilao n° xxxx;

IMPORTANTE: No documento enviado para a publicacao, favor também
DESTACAR o titulo.

No campo ‘Orientagdes do Cliente’ favor informar nome do remetente e
telefone para eventual necessidade de a equipe de Atendimento da EBC entrar em
contato;

- No campo ‘Anexar matéria’, favor anexar o arquivo com o texto para a
publicacdo. IMPORTANTE! O documento original deve estar em extensao
editavel: arquivo em Word (.doc) ou equivalente;

- No campo ‘Adicionar veiculo e data’, escolher o(s) veiculo(s) para orgamento
ou publicagao — favor observar os cadernos — Classificados ou Indeterminado
(Noticiario); e no campo ‘Datas para Publicagdo no Veiculo’, incluir a(s) data(s)
para a veiculagao;

- O campo ‘Estou ciente e concordo com os padroes de publicagédo do
veiculo selecionado’ é de marcacgao obrigatéria para a finalizagao do pedido;

- Caso queira acrescentar outro(s) veiculo(s), optar por ‘Adicionar veiculo e data;
caso a solicitagado esteja completa, optar por ‘Concluir Solicitagao’.

APROVANDO A PUBLICAGAO:

No menu a esquerda, em ‘Publicacdes’, a opcao a ser acessada para aprovar as
o] l[ef) =Tefe e Y eIt o] [[eF=Tefe XX JAcompanhar Pedidos de Publicagao Impressa
Jornais e Revistas em Andamento}

- Localizar o numero da planilha do pedido solicitado (caso ja tenha sido
calculado pela EBC e devolvido para aprovacao, a frente desse numero de
planilha constara um sinal de exclamagéao vermelho);

- Marcar o(s) jornal(is) que sera aprovado e clicar no botédo ‘Aprovar’ e logo
depois clicar no botao ‘Finalizar’;

- Em caso de alteragdo da publicagéo — texto ou data de publicagédo — incluir no
campo abaixo uma observagao e clicar no bot&o ‘Alterar publicagao’ e logo
depois clicar no botao ‘Finalizar’;

- Em caso de desisténcia da publicacdo - incluir no campo abaixo uma
observacéo e clicar no botéo ‘Cancelar’ e logo depois clicar no botédo ‘Finalizar’.

- Em caso de orgamento para mais de um veiculo — primeiramente, registrar no
campo uma observagao, marcar ao lado do nome do veiculo que deseja
cancelar, clicar no botao ‘Cancelar’, apés essa acao, marcar ao lado do nome
do veiculo que deseja aprovar, clicar no botao ‘Aprovar’ e logo depois clicar no
botao ‘Finalizar’.
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Através do PPL, também é possivel fazer o download da veiculagdo do jornal em
formato PDF.

PARA BAIXAR O COMPROVANTE:

No menu a esquerda, em ‘Publicacbes’, a opcao
pode ser acessado, apos a data da veiculagdo, para
confirmacgao e download da matéria em PDF veiculada no(s) jornal(is). Para isso:

- No campo ‘PI' digitar o numero do Pl conforme informado na Planilha de Acdes de
Divulgacao' — ex.: PI03554/2013 e clicar no botao ‘Pesquisar’;

- No campo ‘Histérico de Publicacbes’ aparecera a matéria referente ao Pl pesquisado
e, na ultima coluna, caso o veiculo tenha disponibilizado o comprovante no PPL,
aparecera o icone de uma lupa — que devera ser clicado. Apds essa acao, a plataforma
apresenta uma pagina com o campo ‘Informagdes de Confirmagado’ em que surgira o
icone de um disquete =. Ao clicar no disquete, sera feito o download do comprovante
da publicagdo em PDF.

Obs.: os veiculos nao tém obrigacado de disponibilizar os comprovantes no PPL. Por
esse motivo, podera haver casos em que o PDF nao esteja no sistema, e sim, apenas
a informagao de confirmacéo da pagina onde a matéria foi publicada. Em todo caso, os
jornais disponibilizam o comprovante no periodo vespertino.

'A Planilha de Acdes de Divulgacao deve ser consultada no menu a esquerda na op
Acompanhar Pedidos de Publicagdo Impressa — Jornais e Revistas em
BTG EG. Procurar o numero da planilha e clicar no namero para visualizar as
informacoes referentes a publicagao solicitada: ‘Pedido’ — niumero do PI, veiculo, data
de publicagao, valor da publicacao e ‘Arquivo’ — matéria editorada.
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